VOITRE PORTAIL
INTERVENANT

ABC COURS PARTICULIERS




LA

PLATEFORME

ABC Cours particuliers dispose d'un nouveau logiciel de gestion. C'est
pourquoi, vous avez accés a un nouveau portail.

Les portails sont des espaces personnels auxquels vous pourrez vous connecter pour
communiquer avec nous et accéder a vos documents mais surtout, il vous permettra :

- D’enregistrer vos coupons

- De remplir le bilan de début et de fin de cours

- D’enregistrer vos données personnelles relatives a votre fiche de paie
- De consulter vos derniers reglements

- De postuler a différentes missions

- De disposer de votre planning de cours
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Accéder a la plateforme

Des aujourd’hui, un lien ainsi que des Ed
identifiants vous sont communiqués par mail,
ils sont a conserver. En cliquant sur ce lien,

ACCEDER A [

Identifiant

A Afin d'optimiser votre expérience sur la
plateforme, nous vous conseillons vivement Mot de passe

PLATEFORME d'utiliser le navigateur Firefox

. . Mot de passe perdu 7
Vous devez conserver le lien de connexion
—> Vous pouvez par exemple I'enregistrer
dans vos favoris
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Veérifier vos données et compléter votre numéro de sécurité sociale

Nous vous demandons de vérifier 'ensemble de vos données, ainsi que de compléter
votre numeéro de sécurité sociale, sans lequel vous ne pourrez pas étre rémunére.

ATTENTION - Ne modifiez pas le champ « mode de paiement ». Le paiement par
virement est obligatoire.

Accueil
Etat civil Mot de passe Mes paramétres de virement Documents

Mon profil

Civilité Nom
IMes réglements
Madame v
/7
IMes missions . L
Prenom Telephone fixe

Ion administratif

Mon planning Email Nationalité

MNous contacter

Lieu de naissance Numeéro de sécurité sociale
Deconnexion

Mode de paiement
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Déposer vos documents personnels

Dans le but d'optimiser votre profil intervenant, nous vous invitons a importer
I'ensemble des documents demandés sur la plateforme. L'absence de ces documents
empéchera votre embauche sur un poste.

Merci de remplir de fagon obligatoire dans la rubrique « document » votre cv, votre
E N R EG |STR E R carte grise, vos diplomes, votre piéce d’'identité et une photo. Dans le dossier
« autres », merci de déposer la fiche de validation professeur.

AON

BIOININE=N
Type de document Autres
Fichier associe Carte grise
CV
Diplomes

Lettre de motivation

Piece identite
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Enregistrer vos parametres de virement

Sur votre profil, vous pourrez gérer vos parametres de virement. Ceux-ci sont a
compléter des la réception de vos identifiants. Vous pourrez également vérifier
vos informations personnelles ainsi que modifier votre mot de passe

Bonjour PHILIPPE SEONNET,
Bienvenue dans votre espace personnel

Mot de passe IMes paramétres de virement

Mes parameétres de virement

. Le moyen de virement actuellement utilisé est le suivant
IMes missions

IMen administratif

IMon planning

Nous contacter

Déconnexion
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Postuler a une mission

Vous recevrez une notification par e-mail lorsqu’une nouvelle mission sera disponible.

Sur I'espace mission vous pourrez postuler aux missions qui vous sont proposées, en
fonction de vos compétences respectives. Vous ne pourrez plus postuler par mail ou par
téléphone. Sivous n'avez pas de mission en cours : aucune mission en cours ne
correspond a votre profil.

Vous devez donc accepter ou refuser la mission sur votre espace. Vous recevrez par la
suite un mail qui vous indiquera si votre profil a été retenu ou non pour cette mission.

Missions proposées

Lignes affichées : 0-0/0

Id Cree le Ville client Distance Competences obligatoires Retribution nette

Mes candidatures en cours

Id Cree le Ville client Distance Competences obligatoires Retribution nette

Mes missions

Id Cree le Ville client Distance Competences obligatoires Retribution nette horaire

159 23/05/2018 13236 ST TRIVIER SUR MOIGMANS 20.4 km SC Economigue (Terminale) 17.00 €
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Recevoir les coordonnées des familles

La colonne « facture » de votre espace « missions », vous permet de savoir si la facture
a été réglée par le client. En effet les coordonnées de la famille vous sont envoyées par
e-mail automatiquement lors du reglement du client.

- Si le statut affiche « en attente de paiement », il est normal que vous n‘ayez pas
encore les coordonnées de la famille.
VOS - Lorsque le statut affiche« payée », vous pouvez consulter les coordonnées de la

MISSIONS farmille en cliquant sur e bouton «voir »

Competences obligatoires Retribution nette horaire Détails

N7

Distance Competences obligatoires Retribution netie horaire Facture Details

Payee Voir

204 km SC Ecomomigue (Terminale) 17.00 €
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Renouvellement

VOS Pour tout renouvellement de la part d’une famille, il vous est demandé de repostuler a
cette mission, afin de pouvoir éditer une nouvelle facture.

MlSSlONS La notification vous sera envoyé par mail, vous pouvez également contacter votre
responsable d’agence.
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COUPONS
ET BILAN

DES COURS

Enregistrer vos coupons

Vous trouverez le champ pour entrer vos
coupons dans l'onglet « Mon planning »,
puis « Mes coupons ».

Attention : Pour chaque coupon, vous
devez saisir la date et I'heure effective
de l'intervention. Vous les retrouverez
ensuite dans un planning dans l'onglet
«mes interventions »

Si vous avez travaillé pour nous avant
le 1/04/2018 : Les coupons sans logo
sont a déposer en ligne sur votre ancien
espace intervenant, selon le process
habituel.

IBCY

urs pa wet s
Accueil
IMon profil
IMes réglements
IMes missions

Mon administratif

Mon planning
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Remplir le bilan

Nouveauté sur la plateforme : vous devez remplir un bilan de début et de fin de
mission des le démarrage d'une nouvelle mission.

Lorsque le premier coupon d’une planche est validé, le bilan du premier cours vous est
proposé. Pareillement lors de I'enregistrement du dernier coupon. Vous ne pourrez pas
enregistrer le dernier coupon sans avoir rempli le bilan.

Attention : le bilan est automatiquement transmis sur le portail client. Si vous
souhaitez faire part d'une information a votre responsable d’agence sans passer par le
client, merci de vous adresser a elle par e-mail.
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Consulter vos reglements

Cet espace vous permettra de consulter votre historique de reglement trié par date.
Vous trouverez vos fiches de paie dans I'onglet « administratif »

Accueil

IMes réglements

Mon administratif

Date de réglement Mode de paiement Montant

Mon planning

Nous contacter

Déconnexion
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Attention : Vous avez 1 mois pour saisir vos coupons !

Par exemple : Une heure d'intervention du mois d’ao(t peut-étre validée au mois de
septembre au plus tard. Elle sera prise en compte dans le bulletin du mois de septembre. Au-
dela, l'heure n’est plus payable.

De la méme facon, pour un cours effectué au mois de septembre, vous avez jusqu‘au 31
octobre pour valider votre coupon.
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Pour toute autre question, veuillez contacter votre responsable d'agence.
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