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VOTRE PORTAIL
ABC Cours Particuliers vous ouvre l’accès à un portail intervenant nommé Ogust : il s’agit de votre
espace personnel où vous pouvez consulter vos missions et communiquer avec votre conseillère.
Vous avez ainsi la possibilité :

De retrouver vos informations personnelles, vos documents 

De télécharger vos bulletins de salaire

De postuler à différentes missions 

De retrouver votre planning de cours et de remplir vos bilans

De consulter les informations relatives à ABC Cours Particuliers
comme notre offre de parrainage

De contacter votre conseillère 
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Accès à votre portail

Votre portail est optimisé pour une connexion via Chrome. 

Dès aujourd’hui, un lien ainsi que vos identifiants vous sont
communiqués par mail. En cliquant sur ce lien, vous
accéder directement à la plateforme.

Veuillez conserver le lien de connexion. 
Vous pouvez par exemple l’enregistrer dans vos favoris.

VOTRE PORTAIL
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Vous retrouvez sur la page d’accueil toutes
les actualités d’ABC Cours Particuliers, ainsi
que les différentes rubriques de votre portail.

VOTRE ESPACE
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MON PROFIL

Cet espace vous permet d’enregistrer vos données personnelles. 
Nous vous demandons de vérifier l’ensemble de ces données et de compléter votre numéro de
sécurité sociale, sans lequel nous ne pouvons pas valider le versement de votre rémunération.
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Ne modifiez pas le champ “Mode de paiement”. 
Le paiement se fait par virement obligatoirement.

Etat civil



Enregistrer vos paramètres de virement

MON PROFIL

Sur votre profil, vous pouvez ajouter ou modifier votre IBAN pour le
versement de votre rémunération. Celui-ci est à ajouter dès la réception
de vos identifiants. 

ABC COURS PARTICULIERS - Portail Intervenant - Document confidentiel - Mis à jour en septembre 2024

Vous pouvez également modifier votre mot de passe.



MON PROFIL

Merci d’importer obligatoirement dans la
rubrique “Documents” votre CV, votre
carte grise, vos diplômes, votre pièce
d’identité et une photo.

Dans le type de document “Autres”,
merci d’y déposer la fiche de validation
professeur.  

Dans le but d’optimiser votre profil, nous vous invitons à déposer
l’ensemble de vos documents demandés sur votre espace.
L’absence de ces documents empêchera votre embauche
sur une mission. 
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Documents



MES RÈGLEMENTS
Cet espace vous permet de consulter votre historique de règlement trié par
date. 
Vous trouverez vos fiches de paie dans l’onglet “Mon administratif”. 
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MES MISSIONS
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Vous recevez une notification par mail lorsqu’une
nouvelle mission vous est proposée. Si la mission vous
correspond, il vous suffit de l’accepter.  

Missions proposées

Vous pouvez consulter les missions qui vous ont été
attribuées.

Mes missions

La famille souhaite renouveler ses coupons ?
Pour tout renouvellement de la part d’une famille, il vous est demandé de
repostuler à cette mission. 
La notification vous sera envoyé par mail, vous pouvez également contacter
votre conseillère.



MON PLANNING

Pour entrer vos coupons, cliquez sur “Mon planning” puis “Coupons”.
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Pour chaque coupon, vous devez saisir la
date et l’heure effective du cours. Vous
trouverez votre historique des cours sur
“Mes interventions”.

Enregistrer vos coupons

Vous devez impérativement saisir vos
coupons du mois en cours avant la fin

de chaque  mois. 

Par exemple, pour un cours effectué le 12 septembre vous avez jusqu’au
30 septembre pour valider votre coupon.

Au-delà, les heures réalisées ne
seront pas payées le mois suivant.



MON PLANNING
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Remplir le bilan

Lorsque le premier coupon est validé, le
bilan du premier cours vous est proposé.
Pareillement lors de l’enregistrement du
dernier coupon. 
Vous ne pourrez pas enregistrer le dernier
coupon sans avoir rempli le bilan.

Vous devez remplir un bilan de début et de fin de mission.



Vous avez des questions, vous souhaitez connaitre notre offre de parrainage ou vous rencontrez des problèmes
sur votre portail ? 

Consultez nos pages dédiées en cliquant sur les onglets correspondants sur votre portail. 

MANUEL
D’UTILISATION

FAQ PARRAINAGE

LES INFOS D’ABC
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Vous souhaitez échanger de vive voix avec votre conseillère
? Prenez un rendez-vous Teams ou téléphonique en cliquant
sur Prendre un rendez-vous et sélectionner l’horaire qui vous
conviendra le mieux.

Contact via votre portail
Vous pouvez contacter votre conseillère directement depuis
votre portail en commençant un fil de discussion par
message. Pour cela, cliquez sur Nous contacter, puis Nouveau
message.

Contact par téléphone

NOUS CONTACTER
Vous souhaitez contacter votre conseillère ?
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LE SOUTIEN SCOLAIRE PROCHE DE CHEZ VOUS 
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